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LEI MUNICIPAL N°238, EM 28 DE DEZEMBRO DE 2023.

CEN Y e Cria as fungdes gratificadas do agente de

Contifice qate 131 pushcade am contratagdo, equipe de apoio, comissao de

-—ﬂ-—j J 2 I_‘Q_Oig contratagdo, gestor de contraios e fiscal de

contratos, no dmbito da Camara

CPF: D24.830.789-35
Sec. Adjunta de Administracdu

Municipal de Cupira-PE.

Eu, José Maria Leite de Macédo, PREFEITO DO MUNICIPIO DE CUPIRA, no
Estado de Pernambuco, no uso das atribuigdes legais, conferidas pelo inciso V, artigo 80
da Lei Organica Municipal, fago saber que a Camara de Vereadores aprovou e eu

sanciono a seguinte Lei:

Art. 1°. Esta Lei cria as fungdes gratificadas conforme anexo I e I1, para a atuagdo
do agente de contratagdo, da equipe de apoio, da comissdo de contratagio, do gestor de
contratos e do fiscal de contratos, no dmbito deste 6rgdo legislativo do municipio de

Cupira-PE, conforme disposto no § 3° do art. 8° da Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021.

§1°. A designagdo dos servidores para ocupar as respectivas fungdes gratificadas

sera por meio de Decreto.

Art. 2.°Cabera a autoridade méaxima do 6rgao, promover gestdo por competéncias
e designar agentes publicos para o desempenho das fun¢des denominadas acima, desde

que preencham os seguintes requisitos:

I - ser, preferencialmente, servidor efetivo do quadro permanente da
administrag@o publica;

IT - ter atribuigdes relacionadas a licitagdes e contratos ou possuir formagio
compativel ou qualificagdo atestada através de certificagdo de participagdo em curso

profissional ou de escola do governo criada e mantida pelo poder piblico; e

IIT - nédo ser conjuge ou companheiro de licitantes ou contratados habituais da

administragdo nem tenha com eles vinculo de parentesco, colateral ou por afinidade, até
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0 terceiro grau, ou de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista e
civil,

§ 1° A autoridade referida no caput deste artigo devera observar o principio da
segrega¢do de fungdes, vedada a designagdo do mesmo agente publico para atuagdo

simultanea em fungdes mais suscetiveis a riscos, de modo a reduzir a possibilidade de

ocultagdo de erros e de ocorréncia de fraudes na respectiva contratagdo.

§2°. Nainviabilidade do cumprimento do quanto disposto no inciso I deste artigo,

sera permitido que tais agentes sejam servidores comissionados.

Art. 3. E vedado ao agente publico designado para atuar na area de licitagdes e

contratos, ressalvados os casos previstos em lei:
I - admitir, prever, incluir ou tolerar, nos atos que praticar, situagoes que:

a) comprometam, restrinjam ou frustrem o carater competitivo do processo

licitatorio, inclusive nos casos de participagdo de sociedades cooperativas;

b) estabelegam preferéncias ou distingdes em razdo da naturalidade, da sede ou do

domicilio dos licitantes;

¢) sejam impertinentes ou irrelevantes para o objeto especifico do contrato;

I - estabelecer tratamento diferenciado de natureza comercial, legal , trabalhista,
previdenciaria ou qualquer outra entre empresas brasileiras e estrangeiras, inclusive no

que se refere a moeda, modalidade e local de pagamento, mesmo quando envolvido

financiamento de agéncia internacional;

I1I - opor resisténcia injustificada ao andamento dos processos e, indevidamente,
retardar ou deixar de praticar ato de oficio, ou pratica-lo contra disposi¢do expressa em

lei.

§1° As vedagdes de que trata este artigo estendem-se a terceiro que auxilie a
condugdo da contratagdo na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional

especializado ou funcionario ou representante de empresa que preste assessoria técnica.

/

Prefeitura Minicipal de Cupira
Rua Desembargador Felismino Guedes, 135 - Centrg - Cupira - PE | CEP 55460-000 | CNPJ 10.191.799/0001-02
WWwWw.Cupira,pe.gov.br | facebook/Instagram: CupiraOficial




. PREFEITURA MUNICIPAL DE

. CUPIRA

CIDADE PROSPERA, FELIZ E SEGURA cupira oo aovle [ (S) cupirac

Art. 4°. O encargo de agente de contratagdo, de integrante de equipe de apoio, de
integrante de comissao de contratagdo, de gestor ou de fiscal de contratos ndo podera ser

recusado pelo agente publico.

Art. §°. O direito a gratificagao que dispde esta lei, perdurara enquanto o servidor
estiver no exercicio da fungao, nao sendo devido a percepg¢do no periodo de férias,

licengas e outros afastamentos;

DO AGENTE DE CONTRATACAOQO

Art. 6°. O agente de contratagdo sera auxiliado, na fase externa, por equipe de
apoio, e respondera individualmente pelos atos que praticar, exceto quando induzido a

erro pela atuagdo da equipe.

§ 1°. A atuagdo do agente de contratagdo na fase externa devera ater-se ao

acompanhamento e as eventuais diligéncias para o fluxo regular da instrugio processual.

Art. 7°. O agente de contratagdo contarda com o auxilio dos orgdos de
assessoramento juridico e de controle interno do proprio 6rgdo para o desempenho das

fungdes essenciais a execugdo das suas fungdes.

§ 1°. O auxilio de que trata o caput se dara por meio de orientagdes gerais ou em

resposta a solicitagdes de apoio.

§ 2°. Sem prejuizo do disposto no § 1°, a solicitagdo de auxilio ao oérgdo de
assessoramento juridico se dara por meio de consulta especifica, que contera, de forma

clara e individualizada, a duvida juridica a ser dirimida.

§ 3°. Previamente a tomada de decisdo, o agente de contrata¢do considerara
eventuais manifestagbes apresentadas pelos orgdos de assessoramento juridico e de

controle interno.

Art. 8°. O agente de contratagdo nos processos de pregdo sera designado como

pregoeiro.
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DA EQUIPE DE APOIO

Art. 9°. Cabera a equipe de apoio auxiliar o agente de contratagdo ou a comissio

de contratagdo no exercicio de suas atribuigdes.

Pariagrafo unico. A equipe de apoio contara com o auxilio dos orgidos de

assessoramento juridico e de controle interno do proprio orgdo, nos termos do disposto

no art. 7° desta lei

DA COMISSAQ DE CONTRATACAO

Art. 10. Os membros da comissdo de contratagdo responderdo solidariamente
pelos atos praticados pela comissao, exceto 0 membro que expressar posigao individual
divergente, a qual devera ser fundamentada e registrada em ata lavrada na reunido em que

houver sido tomada a decisao.

1° A comissdo de contratagdo tera, no que couber, as atribui¢des do agente
¢

contratagdo, conforme estabelece esta lei.

Art. 11. A comissdo de contratagdo contara com o auxilio dos orgdos de
assessoramento juridico e de controle interno do proprio 6rgdo, nos termos do disposto

no art. 7° desta lei.

ATIVIDADES DE GESTAQO E FISCALIZACAO DE CONTRATOS

Art. 12. Para fins do disposto nesta Lei, considera-se, gestdo de contrato:

I - a coordenacgdo das atividades relacionadas a fiscalizagdo técnica, administrativa
e setorial e dos atos preparatorios a instrugdo processual e ao encaminhamento da
documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos
relativos a prorrogagao, a altera¢do, ao reequilibrio, ao pagamento, a eventual aplicagdo

de sangdes e a extingdo dos contratos.
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§ 1° As atividades de gestdo dos contratos deverdo ser realizadas de forma
preventiva, rotineira e sistematica e exercidas por agentes publicos, por equipe de

fiscalizagdio ou por agente publico Unico, assegurada a distingdo das atividades.
Art. 13. Para fins do disposto nesta lei, considera-se, fiscalizagdo de contrato:

I - 0 acompanhamento do contrato com o objetivo de avaliar a execugdo do objeto
nos moldes contratados e, se for o caso, aferir se a quantidade, a qualidade, o tempo e 0
modo da prestagio ou da execugdo do objeto estdo compativeis com os indicadores
estabelecidos no edital, para fins de pagamento, conforme o resultado pretendido pela

administragdo, com o eventual auxilio da fiscalizagdo administrativa;

IT - o acompanhamento dos aspectos administrativos contratuais quanto as
obrigagdes previdenciarias, fiscais e trabalhistas ¢ quanto ao controle do contrato
administrativo no que se refere a revisoes, a reajustes, a repactuagdes e a providéncias

tempestivas nas hipoteses de inadimplemento; e

Il — Acompanhamento - o acompanhamento da execugdo do contrato nos
aspectos técnicos ou administrativos quando a prestagio do objeto ocorrer

concomitantemente em setores distintos do orgéo.

§ 1° As atividades de fiscalizagdo dos contratos deverdo ser realizadas de forma

preventiva, rotineira e sistematica e exercidas por agente publico ou/e terceiro contratado.

Recebimento provisério e definitivo

Art. 14. O recebimento provisorio ficara a cargo do fiscal de contrato e o

recebimento definitivo, do gestor do contrato ou, na impossibilidade deste, ficara sobre a
responsabilidade do fiscal de contrato.

" . " :
§1°. Os prazos e os métodos para a realizagio dos recebimentos provisorio e

definitivo serdo definidos em regulamento ou no contrato, nos termos no disposto no § 3°
do art. 140 da Lei n® 14.133, de 2021.
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§2°. O objeto do contrato sera recebido em conformidade com o inciso 1 e Il do
artigo 140 da Lei Federal 14.133/21.

Apoio dos érgios de assessoramento juridico e de controle interno

Art. 15. Os agentes publicos presentes nesta Lei serdo auxiliados pelos orgaos de
assessoramento juridico e de controle interno, os quais deverdo dirimir duvidas e
subsidia-los com informagdes para prevenir riscos na execugdo do contrato, conforme o

disposto no art. 7° desta Lei.
CAPITULO M1
DISPOSICOES FINAIS

Art. 16. Nio havera acumulo de fungdes em observancia ao principio da

segregagdo de fungdes que trata o artigo 5° da Lei federal n° 14.133/2021.

Art. 17. As despesas decorrentes da execugdo da presente sera computado como

gasto com pessoal.

Art. 18. Esta Lei entra em vigor na data da sua publicagio

GABINETE DO PREFEITO, em 28/d¢/dezembre-de 2023.

hﬁa T DE MACTDO
74 ,
EITO DO/MUNICIPIO DE CUPIRA-PE
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ANEXO 1
FUNCAO SiMBOLO QTD VALOR
AGENTE DE
0.

CONTRATACAO AgC 1 0%
AGENTE DE
CONTRATACAO AgCs ‘ )
SUBSTITUTO
EQUIPE DE
APOIO Eqa : e
COMISSAO DE

- 0
CONTRATACAO alo . e
SUBSTITUTO
COMISSAO DE SuCoCo ! ]
CONSTRATACAO
GESTOR DE
CONTRATOS GeCo ‘ b
FISCAL DE
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ANEXO 11

DOS DESEMPENHOS DAS FUNCOES

AGENTE DE CONTRATACAO

Tomar decisdes em prol da boa condugdo da licitagdo, dar impulso ao
procedimento, acompanhar os trimites da licitagao e promover diligéncias, se for o caso,
para que o plano de contratagio anual seja cumprido, observado, ainda, o grau de
prioridade da contratagdo, conduzir e coordenar a sessao publica da licitagdo e promover
as seguintes agdes, receber, examinar e decidir as impugnagdes ¢ os pedidos de
esclarecimentos ao edital e aos seus anexos e requisitar subsidios formais aos
responsaveis pela elaboragdo desses documentos, caso necessario;, verificar a
conformidade da proposta mais bem classificada com os requisitos estabelecidos no
edital: verificar e julgar as condigdes de habilitagio; sanear erros ou falhas que nao
alterem a substdncia das propostas; negociar, quando for o caso, condigdes mais
vantajosas com o primeiro colocado; indicar o vencedor do certame; conduzir os trabalhos
da equipe de apoio, encaminhar a comissdo de contratagdo, quando for o caso: I os
documentos de habilitagdo, caso se verifique a possibilidade de saneamento de erros ou
de falhas que ndo alterem a substancia dos documentos e a sua validade juridica, conforme
o disposto no § 1° do art. 64 da Lei n° 14.133, de 2021; e II os documentos relativos aos
procedimentos auxiliares previstos no art. 78 da Lei n® 14.133, de 2021: encaminhar o
processo instruido, apos encerradas as fases de julgamento e de habilitacio e exauridos

0s recursos administrativos, & autoridade superior para adjudicagdo e para homologagio.

Equipe de apoio

Recepcdo dos licitantes e de seus representantes; Recep¢do dos documentos:

Elaboragdo de planilhas, atas e relatérios necessarios ao certame: auxilio na
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documentagdo referente a fase interna e externa da licitagdo, auxiliar o agente de
contratagio ou pregoeiro na condugdo e coordenagdo da sessdo publica da licitagdo,
podendo promover as seguintes agdes, receber e examinar as impugnagdes e 0s pedidos
de esclarecimentos ao edital e aos seus anexos e requisitar subsidios formais aos
responsaveis pela elaboragdo desses documentos, caso necessario. Auxiliar o pregoeiro

no reinicio da etapa de envio de lances.

Comissio de Contratacio

Substituir o agente de contratagio, observado o disposto §1° do artigo 10, quando
a licitagdo envolver a contratagdo de bens ou servigos especiais, desde que atendidos os
requisitos estabelecidos no art. 3° conduzir a licitagio na modalidade dialogo
competitivo, observado o disposto no art. 14; sanar erros ou falhas que ndo alterem a
substancia dos documentos de habilitagdo e a sua validade juridica, mediante despacho
fundamentado registrado e acessivel a todos, e atribuir-lhes eficacia para fins de
habilitagdo e de classificagdo, receber, examinar e julgar documentos relativos aos
procedimentos auxiliares previstos no art. 78 da Lei n°® 14.133, de 2021, observados os
requisitos estabelecidos em regulamento; conduzir a dispensa eletronica, observado o

disposto no art. 75 da Lei 14.133/21.

Gestor de contrato

Coordenar as atividades relacionadas a fiscalizagdo de que tratam o art. 12;
acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato das ocorréncias relacionadas
a execugdo do contrato e as medidas adotadas, e informar a autoridade superior aquelas
que ultrapassarem a sua competéncia; acompanhar a manutengdo das condigdes de
habilitagdo do contratado, para fins de empenho de despesa e de pagamento, e anotar os
problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no
relatorio de riscos eventuais; coordenar a rotina de acompanhamento e de fiscalizagdo do

contrato, cujo histéri/oq de gerenciamento devera conter todos os registros formais da

Prefeitura Municipal de Cupira

Rua Desembargador Felismino Guedes, 135 - Centro - Cupira - PE | CEP 55460-000 | CNPJ 10.191.799/0001-02
www.cupira.pe.gov.br | Facebook/Instagram: CupiraOficial




PREFEITURA MUNICIPAL DE

<. CUPIRA

Y

CIDADE PROSPERA, FELIZ E SEGURA cupira i gov i ([ Q) cupira

execugdo, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das
prorrogagdes contratuais, e elaborar relatorio com vistas a verificagdo da necessidade de
adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragdo;
coordenar os atos preparatorios a instrugio processual e ao envio da documentacdo
pertinente ao setor de contratos para a formalizagéo dos procedimentos de que trata o art.
12: elaborar o relatorio final, com as informagdes obtidas durante a execugio do contrato;
coordenar a atualizagdo continua do relatério de riscos durante a gestdo do contrato, com
apoio dos fiscais, emitir documento comprobatorio da avaliagdo realizada pelos fiscais
quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com meng¢do ao seu
desempenho na execugdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e
aferidos, ¢ a eventuais penalidades aplicadas, a constarem do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigagdes; realizar o recebimento definitivo do objeto do contrato
referido no art. 14, mediante termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias
contratuais; tomar providéncias para a formalizagio de processo administrativo de
responsabilizagdo para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de
que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor competente

para tal, conforme o caso.

Fiscal de Contratos

Prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato com informagdes pertinentes as
suas competéncias e , com a realizagdo das tarefas relacionadas ao controle dos prazos
relacionados ao contrato e a formalizagdo de apostilamentos e de termos aditivos, ao
acompanhamento do empenho e do pagamento e ao acompanhamento de garantias e
glosas; verificar a manutengdo das condigdes de habilitagdo da contratada. com a
solicitagdo dos documentos comprobatoérios pertinentes, caso necessario; examinar a
regularidade no recolhimento das contribuigdes fiscais, trabalhistas e previdenciarias.
atuar tempestivamente na solugdo de eventuais problemas relacionados ao

descumprimento das obrigagdes contratuais e reportar ao gestor do contrato para que tome

as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; emitir notificagdes para
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a corregdo de rotinas ou de qualquer inexatiddo ou irregularidade constatada, com a
definigdo de prazo para a corregdo; informar ao gestor do contato, em tempo habil, a
situacao que demandar decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem a sua competéncia,
para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso, comunicar
imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias que possam inviabilizar a
execucdo do contrato nas datas estabelecidas; fiscalizar a execugdo do contrato para que
sejam cumpridas as condigdes estabelecidas, de modo a assegurar os melhores resultados
para a administragdo, com a conferéncia das notas fiscais e das documentagdes exigidas
para 0 pagamento €, apos o ateste, que certifica o recebimento provisorio, encaminhar ao
gestor de contrato para ratificagdo; comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagao tempestiva ou a
prorrogagio contratual; participar da atualizagao do relatorio de riscos durante a fase de
gestdo do contrato, ém conjunto com 0 fiscal administrativo e com o setorial, conforme o
disposto no art. 13; auxiliar o gestor do contrato com as informagdes necessarias, na
elaboragdo do documento comprobatorio da avaliagao realizada na fiscalizagdo do
cumprimento de obrigagoes assumidas pelo contratado, conforme o disposto no art. 13;

realizar o recebimento provisorio do objeto do contrato referido no art. 14, mediante

termo detalhado que comprove o cumprimento das exigencias de cardter técnico.

GABINETE DO PREFEITO, em 28 de dezémpfo de 2023.

LT DE MACEDO
DO CIPIO DE CUPIRA-PE
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